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Sira
No

Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan i¢ /
Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Birim Personeli

Ogrenci Isleri biriminde Int6rn Dénem 6
Ogrencisiyle ilgilenen personel ile iletigim
halinde olup bulunan ay igerisinki 6grenci
staj listelerindeki degisiklikler konusulup
tutulan notlar kargilastirlir.

Ogrenci isleri Birimi

2547 sayili kanunun 25.maddesi

Birim Personeli

Mezun olan isimler ve Dénem 6 yeni
baglayan isimler karsilastirtlir.

Ogrenci isleri Birimi

2547 sayili kanunun 25.maddesi

Birim Personeli

Bilgisayarda bulunan formiillii excel
dosyasina yeni baslayan kisilerin bilgileri
islenir.

2547 sayili kanunun 25.maddesi

Birim Personeli

Ogrencilerin birime verdikleri evrak
iizerinde yazilan IBAN bilgileri biiyiik bir
titizlikle belgeye islenir.

2547 sayili kanunun 25.maddesi

Birim Personeli

Son Kontrollerde yapildiktan sonra belgeleri
Rektorliik Genel Sekreterlik Maasg
Tahakkuk birimine mail yoluyla gonderilir.

Genel Sekreterlik Maasg
Tahakkuk Sube
Midirlaga

2547 sayili kanunun 25.maddesi

Birim Personeli

Maas Tahakkuk biriminden de onay
geldikten sonra belge yazicidan ¢ikartilip
Fakiilte Sekreterine imzalatilir.

Genel Sekreterlik Maasg
Tahakkuk Sube
Midirlaga

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Evrak sistemimizden iist yazi hazirlayip
Fakiilte sekreterinin imzalamis oldugu
belgeyi de ek olarak sunulup sistemden
gonderilir.

2547 sayili kanunun 25.maddesi

Birim Personeli

Imzalanan 6deme emri belgesi ve ekleri
MYS sisteminden Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.

Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligi

2547 sayili kanunun 25.maddesi

Birim Personeli

Gonderilen belgelerin bir niishasi dosyalanir.

Standart Dosya Plani

HAZIRLAYAN

Feray CANDAN
Fakiilte Sekreteri
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